Instrukcja dotycząca obliczenia wysokości dochodu na osobę w rodzinie
1. Dochód rodziny uprawniający do uzyskania całkowitego lub częściowego zwolnienia z opłaty za korzystanie z wychowania przedszkolnego należy obliczyć zgodnie z art. 8 ust. 3 – 6 i ust. 9–13 ustawy z dnia 12 marca 2004 r. o pomocy społecznej (Dz. U. z 2016 r. poz. 930 z późn. zm.). Jest to dochód „netto”, rozumiany jako suma miesięcznych przychodów, bez względu na tytuł i źródło ich uzyskania, pomniejszona o obciążenia podatkiem dochodowym od osób fizycznych oraz składki na ubezpieczenie zdrowotne i ubezpieczenia społeczne.  
2. Dochód powinien być wykazany za miesiąc poprzedzający miesiąc, w którym składany jest wniosek (np. jeżeli rodzic składa wniosek we wrześniu powinien wykazać dochód z sierpnia). W przypadku utraty dochodów może być wykazany dochód z miesiąca, w którym składany jest wniosek (np. jeżeli rodzic utracił pracę we wrześniu i we wrześniu składa wniosek to może w takiej sytuacji wykazać dochód z września). 

3. Dochód można pomniejszyć o kwotę alimentów świadczonych na rzecz osób trzecich.
4. Do dochodu nie wlicza się m.in.:

a) tzw. świadczenia 500+,

b) jednorazowych pieniężnych świadczeń socjalnych,
c) zasiłków celowych;
d) stypendiów socjalnych i motywacyjnych przyznanych na podstawie ustawy o systemie o systemie oświaty (stypendia szkolne, zasiłki szkolne, stypendia za wynik w nauce),
e) wartości świadczeń w naturze,
f) świadczenia przysługującego osobie bezrobotnej na podstawie przepisów o promocji zatrudnienia i instytucjach rynku pracy z tytułu wykonywania prac społecznie użytecznych.
5. W stosunku do osób prowadzących pozarolniczą działalność gospodarczą:
a) opodatkowaną podatkiem dochodowym od osób fizycznych na zasadach określonych w przepisach o podatku dochodowym od osób fizycznych - za dochód przyjmuje się przychód z tej działalności pomniejszony o koszty uzyskania przychodu, obciążenie podatkiem należnym i składkami na ubezpieczenie zdrowotne określonymi określonym w przepisach o powszechnym ubezpieczeniu w Narodowym Funduszu Zdrowia podatku dochodowym od osób fizycznych i składkami na ubezpieczenie zdrowotne określonymi w przepisach o świadczeniach opieki zdrowotnej finansowanych ze środków publicznych, związane z prowadzeniem tej działalności oraz odliczonymi od dochodu składkami na ubezpieczenia społeczne niezaliczonymi do kosztów uzyskania przychodów, określonymi w odrębnych przepisach, z tym że: dochód ustala się, dzieląc kwotę dochodu z działalności gospodarczej wykazanego w zeznaniu podatkowym złożonym za poprzedni rok kalendarzowy przez liczbę miesięcy, w których podatnik prowadził działalność, a jeżeli nie prowadził działalności, za dochód przyjmuje się kwotę zadeklarowaną w oświadczeniu,
b) opodatkowaną na zasadach określonych w przepisach o zryczałtowanym podatku dochodowym od niektórych przychodów osiąganych przez osoby fizyczne - za dochód przyjmuje się kwotę zadeklarowaną w oświadczeniu.

6. Przyjmuje się, że z 1 hektara przeliczeniowego uzyskuje się dochód miesięczny w wysokości 288 zł.

7. W przypadku uzyskania w ciągu 12 miesięcy poprzedzających miesiąc złożenia wniosku dochodu jednorazowego (np. spadek, darowizna) przekraczającego kwotę 2570 zł, a w przypadku osoby samotnie gospodarującej 3170 zł, kwotę tego dochodu rozlicza się w równych częściach na 12 kolejnych miesięcy, poczynając od miesiąca, w którym dochód został wypłacony.
8. W przypadku uzyskiwania dochodu w walucie obcej, wysokość tego dochodu ustala się według średniego kursu Narodowego Banku Polskiego.
